
 

S t a n d :  A u g u s t  2 0 2 5  
 

 
Die  Schot ten &  Hansen GmbH i st  e ine  inhabergeführte ,  mi tte l ständische  Manufaktur  mit  rund 1 40 

Mitarbe i ter innen und Mi tarbe i ter n.  Durch d ie  Kombinat ion von tradi t ion e l lem Handwerk mi t  

moderner  Technik  en tstehen unverwechse lbare  Holzd ie len sowie  hoch wert iges  Parket t  und  

Inter ieur .  Über  unsere  i n ternat iona len Dependanc en und Sho wrooms er re ic hen unsere  Produkte  

anspruchsvol le  Kunden weltwei t .  Innovat ive  Prod uktentwic klun g,  moderner  Produkt ion ss tandor t  

sowie  wel twei te  Vert r iebsstando rte  s ichern  Markt -  und Kundennähe und erm ögl ichen d ie  Chance,  

neue  Kunden potent i a le  zu ersch l ießen und den  Wachstum skurs  weiter  fortzusetzen.  Unser  

Custome r-Serv ice  sp ie l t  dabe i  e ine  entsche idende  Rol le .   

 

Für  un seren Customer  Serv ice  suchen  wi r  e ine  Person,  d ie  technische  Unterstützung  für  d ie  

Vertr iebskol leg innen und -ko l legen  auf  e f f iz ien te  und akkurate  Weise  anbie tet .  S ie  s ind  d ie  erste 

Anlaufste l le  des  Custom er  Serv ice -Teams und bi eten Unterstützung be i  d er  Auftragser fassung 

an.   

 

Wir  suchen daher  e i ne/n  

 

Datenerfasser/in (w/m/d) im Customer Service 
-nach Einarbeitung bis  zu 100% remote mögl ich - 
 

Ihre  Aufgaben:  

 

•  Unterstützung de s Custo mer  Serv ice -Teams durch  d ie  e igenständige  

Erfassung,  Pf lege  und Aktua l is ie rung von Daten  wi e  z .B .  Angebote,  

Auft ragsbestät igun gen,  L ie fersche ine  in  unseren i nternen Systemen  

•  Prüfung der  Datensätze  auf  Vol l ständigke i t ,  P laus i b i l i tä t  und R icht i gke i t  

•  Mitwirkun g be i  der  O pt i mierung bestehender  Pro zesse  in  der  

Datener fassun g  

•  Struktur ierte  Archiv ierun g und Verwal tung von re levanten Dokumenten und 

Datenbeständen  

•  Ers te l lung aussagekräft i ger  Ber ichte  und Stat i st i ke n auf  Bas is  er fasster  

Daten  

 

 

Ihr  Prof i l :  

 
•  Sie  s ind d i g i ta l  af f in  und bewegen s ich  s icher  in  ERP- ,  CRM- und Off ice -

Anwendungen   

•  Sie  besi tzen ideale rweise  e ine  kaufmän nische  Berufsausb i ldung  

•  Sie  haben e in  gutes  tech nisches Vers tändn is  

•  Sie  begeis tern  s ich  für  de n Werksto ff  Holz  

•  Sehr  gute  Deutsch-  und Engl isch kenntnisse  in  Wort  und Sch r i f t  s ind  e in  

Muss ,  e ine  zwei te  Fremd sprache  wün schenswert  

•  Eine  ko l legia le ,  zuver läss ige  und s truktur ierte  Arbe itswei se  ze ichnet  S ie  

aus  

•  Sie  arbe i ten e rgebn isor ie nt iert ,  mot iv ier t ,  se lbs ts tändig,  teamorien t iert  

und können s ich  auf  Ihre  Analyse -  und Problemlösungsfäh igke i t  ver lassen  

 
 

Was wir  b ieten:  

 

Bei  Schotten &  Hansen bieten wir  Ihnen e in  kre at ives  und innovat ives  U nternehmen.  F lex ib le  

Arbe itsze i ten,  b is  zu  100 % remote -Arbe it ,  e ine  um fassende Ei narbe i tung ,  e i ne  le istungsgerechte  

Vergütung und d iverse  B enef i ts  s ind  für  uns  se lbs tverständl ich.   

 

Wir  f reuen uns auf  Ih re  vo l lständige,  aussagekräft ige  Bewerbung per  E -Mai l  unter  Angabe Ihres  

nächstmö gl ichen Eint r i t ts termins  und Ih rer  Geh alts vorste l lung an:  

 
 

Schotten & Hansen Gm bH  

Persona labte i lung  



 
 

  

Jut ta  Sauereß ig   

August-Mora l t - Straße  1  

86971  Pe i t in g  

E-Mai l : ju tta .saueress ig@ schotten -hansen.com     

www.schot ten -han sen.com  
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